南通大学政治学院毕业论文规范要求

一、文本内容要求
毕业论文不少于8000字，并应有不少于200汉字的中文摘要及3—5个中文关键词。毕业论文应独立装订成册，内容包括：
     l．封面（题目、学生姓名、学号、专业、班级、指导教师、完成日期，见模板）

2．诚信承诺书、签名

3．立题卡

4．任务书

5．开题报告

6．内封面

7．目录

8．中英文摘要、关键词

9．正文

10．参考文献

11．致谢（或后记）

二、撰写规范化要求 
　　（一）书写要求：论文（设计说明书）应使用A4纸打印。
    （二）文字要求：文字通顺，语言流畅，无错别字。

    （三）论文的层次格式要求：

文中层次序号格式为：

一、……

             （一）……

                   1、……

                      （1）……

                            ① ……

如果文章内容只有二个层次的，请用以下格式;

一、……
1、……
（四）注释和参考文献：

 

1、脚注的添加方法：

文中引用文献必须在引用处用上标标注。凡是直接引用的文字、数字等或者需要作出说明的或者间接引用别人重要观点的，一律用脚注。书写格式必须按国家标准GB 7714-87 规定。

操作： 光标置于该段或该句标点之后，例……。[1]点击文档上方“插入”——引用——脚注和尾注——脚注——(默认自动编号)——选择“页面底端”——“编号格式：①②③”——每页重新编号——确定——确定。下一次再插入脚注时，只要点击“插入——脚注——确定”即可。脚注的内容：光标自动移到脚注位置，填写脚注内容，脚注字体自动为小五宋。如果有多个脚注用分号，单个脚注用句号，单倍行距。
例如：

作者姓名(或××主编)：《著作名称》，××出版社×年第×版，第×页-第×页；

作者姓名：《文章名称》，《××杂志》，×年×期第×页；

作者姓名：《文章名称》，××网，网址；

……

2、参考文献的编写格式：

文后的参考文献先书后期刊，最后英文，中英文文献不要混在一起排；期刊用[J]书籍用[M] 报纸用[N] 硕士、博士等学位论文用[D]。
期刊文献格式：［序号］作者．文目[J]．期刊名，年，卷号(期数)：起止页码。

图书文献格式：［序号］作者．书名[M]．出版地：出版者，年份。

参考文献示例

 　(参考文献格式按照国家标准GB 7714-87规定，标题采用小三黑体居中；参考文献用中文五号宋体，英文五号Times New Roman)
格式：
期刊文献格式：［序号］作者．文名[J]．期刊名，年，卷号(期数).

图书文献格式：［序号］作者．书名[M]．出版地：出版者，年份：起止页码.

[1]张茂军．虚拟现实系统[M]．北京：科学出版社，2001.

[2]王传昌，王昌传．高分子化工的研究对象[J]．天津大学学报，1997，53（3）.

[3]M. V. Berry and M. Robnik，Statistics of energy levels without time reversal symmetry: Aharonov-Bohm chaotic billiards[J]．J. Phys. A，1986，19：649-668.

 

（五）图表要求：所有曲线、表格、流程图、程序框图、示意图等必须按国家规定标准或工程要求绘制。
三、毕业论文打印格式要求
1．毕业论文应按规定格式用计算机打印，纸张为A4。

2．摘要：中文摘要用小四宋体字，英文摘要用小四号“Times New Roman”字型，行距1．5倍。

3．目录：用四号字，其中一级题目用黑体字（四号），二级、三级用宋体（小四号），并注明各起始页码，题目和页码之间用“……”相连。（行距1．5倍，目录与摘要空一行）

4．正文要求：一级题目采用三号黑体字（居中），二级题目采用四号黑体字（缩进2个汉字），（如果有）三级题目采用小四号黑体字（缩进2个汉字）。正文内容采用小四号宋体字, 1.5倍行距，首行缩进2字。

5．页面设置：单面打印：上3cm，下2.5cm，左2.5 cm，右2.5 cm，装订线0.8cm，页眉1.6cm，页脚1.5cm。

页眉：从目录页开始到论文最后一页，均需设置。页眉内容：南通大学管理学院本科毕业论文，居中，打印字号为5号宋体。

页码：从正文第一页到最后一页，插入页码，居中。

正文选择格式段落为：1.5倍行距，段前、段后均为0磅。标题可适当选择加宽，设置为：段前、段后均为3磅。

6．毕业论文的正文题目序号、所有文字等，必须符合国家有关科学论文的要求和规定。

7．毕业设计（论文）打印完成后，刻入光盘，光盘上注明毕业设计（论文）名称、学院、专业、班级、学号、学生姓名等，光盘和纸质文本各交一份留学院保存。

